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คู่มือส ำหรับประชำชน 

กำรรับสมัครเดก็ศูนยพั์ฒนำเดก็เล็ก 

เทศบำลต ำบลหนองบัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งำนกำรศึกษำปฐมวัย 

กองกำรศกึษำเทศบำลต ำบลหนองบัว 

อ ำเภอเมืองจันทบุร ีจังหวัดจนัทบุรี 

คู่มอืสำหรบัประชาชน 
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งานที่ใหบ้ริการ    : การรบันักเรยีนเขา้เรียนศนูย์พฒันาเดก็เลก็เทศบาลตำบลหนองบวั 
หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ : เทศบาลตำบลหนองบวั อำเภอเมอืงจนัทบรุ ี จังหวดัจนัทบรุี 
 

สถานที ่   : กองศกึษา  งานการศึกษาปฐมวยั    
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัจนัทร ์ถงึ ศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 12.00น. และ 13.00 – 16.30 น.   

      
 ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

ผู้ปกครองย่ืนเอกสำร
หลักฐำนกำรสมัครเพ่ือ
ส่งเด็ก 
เข้ำเรียนในสถำนศึกษำ
ตำมวันเวลำและสถำนที่
ทีอ่งคก์รปกครองส่วน

1 วัน ศพด. 
ทต.หนองบัว 
กองกำรศึกษำ 

(1. ระยะเวลำ :                           
1 วันสถำนทีรั่บ
สมัครตำมแต่ละ
สถำนศึกษำ
ประกำศก ำหนด 
(ระบุระยะเวลำที่
ให้บริกำรจริง) 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัว 

 2) การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัว เพื่อเข้าศึกษาใน

ระดับบริบาลอายุ 2-5 ปีที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการของทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มี

เด็กมาสมัคร เรียนไม่เต็มตามจพนวนที่กำหนด ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัว สามารถพิจารณารับ

เด็กนอกเขตพื้นที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจำนวนที่กำหนดให้ใช้วิธีการจับฉลาก  

3) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัวตรวจสอบรายช่ือเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและ

ประกาศ รายละเอียด เกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านตาโละ พร้อมทั้งมี

หนังสือ แจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี 4) ศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัวแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้ผู้ปกครอง ทราบ 

ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – เมษายนของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 

 5) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ท้องถ่ินประกำศก ำหนด 
 
 

2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบคือ
องคก์ำรบริหำร
ส่วนจังหวัด
.....(ระบุชื่อ) 
เทศบำล.....(ระบุ
ชื่อ) 
องคก์ำรบริหำร
ส่วนต ำบล
.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยำ) 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

กำรพิจำรณำรับเด็กเข้ำ
เรียน 
 

7 วัน ศพด. 
ทต.หนองบัว 

กองกำรศึกษำ 

(1. ระยะเวลำ : 
ภำยใน 7 วันนับ
จำกวันปิดรับ
สมัคร (ระบุ
ระยะเวลำที่
ให้บริกำรจริง) 
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบคือ
องคก์ำรบริหำร
ส่วนจังหวัด
.....(ระบชื่อ) 
เทศบำล.....(ระบุ
ชื่อ) 
องคก์ำรบริหำร
ส่วนต ำบล
.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยำ) 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 8 วนั 
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รำยกำรเอกสำร จ ำนวน หน่วยนับ

สติูบตัรนกัเรียน
ผูส้มคัร

- 1 1 ฉบบั
ผูป้กครองของ
นกัเรียนลงนาม
รบัรองส าเนา

ทะเบียนบา้นของ
นกัเรียนบิดา
มารดาหรือ
ผูป้กครอง

- 1 1 ฉบบั
ผูป้กครองของ
นกัเรียนลงนาม
รบัรองส าเนา

ใบเปลี่ยนชื่อ - 1 1 ฉบบั -

รูปถ่ายของ
นกัเรียนผูส้มคัร
ขนาดตามที่
องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นหรือ
สถานศึกษา
ก าหนด

- 3 0 ฉบบั -

กรณีไม่มีสติูบตัร - 0 0 ฉบบั
ใหใ้ชเ้อกสาร

การเกิดหรือ
หลกัฐานที่ทาง
ราชการออกใหใ้น
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รำยกำรเอกสำร จ ำนวน หน่วยนับ

ใหบ้ิดามารดาหรือ
ผูป้กครองท า
บนัทกึแจง้ประวติั
บคุคลตาม
แบบฟอรม์ที่ทาง
องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่น

 
 เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองการศึกษาเทศบาลต าบลหนองบวั หมายเหตุ- 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
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ใบสมัคร 
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบวั 

 
                                                                                  เขียนที่สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัว 

                                                             วันที่……เดือน…………….พ.ศ…………...…. 

ผูน้ำเดก็มาสมคัร 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ชื่อ -สกุล...............................................................  อายุ...................................  
อาชีพ................................ เกี่ยวข้องเป็น.................... เด็กชือ่............................................ ..........ชื่อเล่น................. 
เบอร์โทร........................................ 
ขอ้มลูเด็ก 
1. ชื่อ- นามสกุล(ด.ช./ด.ญ.) ………………..…………….……………….เชื้อชาติ…………สัญชาติ……...…. 
2. เกิดวันที่…………เดือน………………...….พ.ศ……อายุ…..…ปี……...เดือน  น้ำหนัก.................. กก.   ส่วนสงู....................ซม. 
3. ที่อยู่ตามสำเนาทะเบียนบ้าน บ้านเลขท่ี…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………. 
      อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร.............................................. 
4. ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่……………………ตำบล……………………..อำเภอ………………… 
      จังหวัด……………………..โทร(ถ้ามี)……………… 
ขอ้มลูบดิา - มารดา 
1. ชื่อ-สกุล  บิดา...........................................อายุ....................ปี  อาชีพ.................... รายได้/เดือน............ .......บาท 

วุฒิการศึกษา............................................  
ที่อยู่ตามสำเนาทะเบียนบ้าน  บ้านเลขที่…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………. 
อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร.............................................. 
ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………….. 
อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร.............................................. 

2.  ชื่อ-สกุล  มารดา...........................................อายุ.................ป ี อาชีพ................. รายได้/เดือน........... .......บาท 
วุฒิการศึกษา............................................ 
ที่อยู่ตามสำเนาทะเบียนบ้าน  บ้านเลขที่…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………. 
อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร.............................................. 
ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………….. 
อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร.............................................. 

คำรบัรอง 
1. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้อ่านประกาศรับสมัครของเทศบาลเข้าใจแล้ว เด็กที่นำมาสมัครมีคุณสมบัติถูกต้องตรงตามประกาศและ

หลักฐานที่ใช้สมัครในวันนี้เป็นหลักฐานที่ถูกต้องจริง 
2. ข้าพเจ้ามีสิทธิถูกต้องในการที่จะให้เด็กสมัครเข้ารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กของเทศบาลตำบลหนองบัว 
3. ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ข้อกำหนดของเทศบาลตำบลหนองบัว   และยินดีปฏิบัติตามคำ  แนะนำเกี่ยวกับ                      

การพัฒนาความพร้อมที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ  กำหนด 

(ลงชื่อ)……………………………ผูน้ำเด็กมาสมัคร 

วันที่..............เดือน.........................พ.ศ................ 

 

  

รูป 
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ทะเบียนประวัตนัิกเรียน 

ศูนยพ์ฒันำเด็กเล็กเทศบำลต ำบลหนองบัว 

ชื่อ- นามสกุล(ด.ช./ด.ญ.) ………………..…………….……………….เชื้อชาติ…………สัญชาติ……...……... 

เกิดวันที่………….…เดือน………………………..พ.ศ…….อายุ……….ปี……. เดือน (ปัจจุบันต้องมีอายุ 2 ขวบเต็ม) 

ชื่อ-สกุล  บิดา...........................................อายุ....................ปี  อาชีพ.................... รายได้/เดือน...... .................บาท 

เบอร์โทร...................................... 

ชื่อ-สกุล  มารดา...........................................อายุ....................ปี  อาชีพ.................... รายได้/เดือน..... ..............บาท 

เบอร์โทร...................................... 

ที่อยู่ตามสำเนาทะเบียนบ้าน บ้านเลขท่ี…...…….ถนน…………….…………ตำบล……………….………...... 

อำเภอ…………………………..จังหวัด…………………………… เบอร์โทร..................................................... 

ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่……………………ตำบล……………………..อำเภอ…………………….. 

จังหวัด……………โทร(ถ้ามี)…………….....มีพ่ีน้องทั้งหมด............คนเป็นชาย.......... คน   เปน็หญิง............คน   

นักเรียนเป็นบุตรคนที่........................น้ำหนัก..........................กิโลกรัม  สูง.................................. ..เซนติเมตร                

นิสัยในการรับประทานอาหาร..............................................................................การดื่มนม
...........................................................................................ประวัติการได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วย
.....................................................................เมื่ออายุ.....................................ปี               โรคประจำตั ว
.....................................................โรคจากพันธุกรรมหรือความผิดปกติต่าง ๆ.................................... ...แพ้อาหาร  

(บอกชนิด)..............................................................แพ้ยา (บอกชนิด).......................................................... การได้รับภูมิคุ้มกัน
โรค...............................................ความสามารถในการช่วยเหลือตนเองของนักเรียน.................................................................... 

นักเรียนเคยเข้าเรียนโรงเรียนหรือสถานเลี้ยงเด็กมาก่อน......................................................................... .....................ข้อมูลอื่น ๆ 
ที่ควรแจ้งให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลหนองบัวทราบ............................................. ..................................................... 

ระยะทางจากบ้านมาศูนย์ฯ  โดยประมาณ.............................กิโลเมตร  

ลักษณะที่อยู่อาศัย 

  บ้านเช่า   บ้านของตนเอง   อาศัยบ้านญาติ 

  บา้นสวสัดิการ  อ่ืน ๆ .............................................. 


